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WELKOM!



Programma
1. Welkom bij de gemeente Capelle aan den IJssel – Fact & Figures
2. Administratie op orde

-  Rol databeheerder en rol energiebeheerder

-  Administratie op orde, welke informatie verzamelen in welke systemen 

         VADA  - VBS online  - Cognos – EnergieMissie – O-prognose - Teams

3. Informatie verzamelen voor de financiële administratie
- Facturatie

- Managementrapportages 

- Afrekening servicekosten



Facts & Figures
• Middelgrote gemeente met 68.000 inwoners
• Capelle is verdeeld in 7 wijken en 1 

bedrijventerrein (Rivium) 
• Er werken ongeveer 430 ambtenaren bij de 

gemeente
• De organisatie / gemeente is verdeeld in 6 

afdelingen (organogram)
• Vastgoed valt onder afdeling Dienstverlening 

(organogram)



Organogram organisatie 



Organogram 
Unit Vastgoed & Facilitair



Vastgoedportefeuille
• 107 objecten in eigendom met een totaal bruto vloeroppervlakte van ca. 159.000 m2

• De omvang varieert van een kerktoren van 25 m2 tot aan 11.000 m2 voor het gemeentehuis

• Ons oudste pand – het dief en duifhuisje – is gebouwd eind 16e eeuw

• Totale boekwaarde ca. 100 miljoen

• Totale WOZ-waarde ca. 174 miljoen euro 

• Grootste categorieën: onderwijshuisvesting & sportaccommodaties



Rol / verantwoording databeheerder

• Informatiemanagement en beheer van het (maatschappelijk) vastgoed
• Zorgdragen voor juiste data voor doelgericht en doelmatig vastgoedmanagement
• Indexatie en facturatie van de huur
• Doet voorstellen tot herinrichting van werkwijzen, systemen en procedures
• Monitoren en rapporteren ten aanzien van vastgoeddata aan de diverse stakeholders
• Waardebepaling per pand, per objectsoort, segment etc. 
• Software beheer van VBS en VADA



Rol & verantwoording energiebeheerder

• Zorg dragen voor duurzaam en betaalbaar energiegebruik
• Aansluitingenbeheer (ca 370 stuks)
• Monitoren en bewaken energieverbruik
• Contractbeheer en factuurcontrole E, G, W & W
• Leveren input voor P&C cyclus 
• Leveren input verduurzamingsopgave



Software

• Archief / compliancy: VADA
• Beheer en facturatie: VBS online
• Energie Informatie Systeem: Energiemissie
• Teams / Microsoft Office: Actuele werkdocumenten
• Financiële informatie: Cognos
• MJOP’s opstellen / onderhoud: O-Prognose

• (Vorig jaar gestopt met Safetyregister)



Demonstratie - VADA

Waarom hebben we VADA: 

- Makkelijk werkbaar, structuur

- Stukje compliancy, hoe blijven andere gemeenten compliant?

- Hoe is het opslaan van documenten juridisch geregeld? Ivm bewaartermijnen van de documenten.



Demonstratie – VBS online
Welke gemeenten werken er nog meer met VBS online?



Demonstratie - Energiemissie
Waarom hebben we EnergieMissie: 
• Geschikt voor multi-sites
• Leverancier onafhankelijk
• Mogelijkheid om data van derden in te lezen
• Mogelijkheid om handmatige meterstanden in te voeren



Demonstratie - Energiemissie

Aansluitingenoverzicht

Inzicht status aansluitingen
Input bij coderen facturen

Aanbesteding energiecontract



Demonstratie - Energiemissie

Jaarverbruik per gebouw / afdeling

Factuurcontrole
Prognoses / begroting

Toets duurzaamheidsdoelstellingen
Benchmarking



Demonstratie - Energiemissie

Details energieverbruik

Controle functioneren installaties
Effect uitgevoerde maatregelen

Piekananalyse (ivm netcongestie)



O-prognose / technisch beheer

• MJOP’s worden opgesteld door externe partij Facilicom
• Samen met financieel specialist worden vervolgens de budgetten opgesteld 
• Contractmanager neemt de MJOP’s door en worden door hem geschouwd
• Bepalen definitief planmatig onderhoud 🡪 opdrachten uitzetten



Uitdagingen

• Losstaande systemen 🡪 hoe deze te koppelen?
• VBS en O-Prognose
• Koppeling systemen voor onderhoud met financiële systeem

• Automatische invoer van informatie
• Hoe hebben andere gemeenten dit ingedeeld?
• Wat zijn de uitdagingen voor jullie op het gebied van administratie op orde?





Informatie verzamelen voor de financiële administratie Eva Vos & Erwin Huigen



Waar dienen onze (financiële) gegevens voor? 

• Facturatie huur
• Opstellen rapportages voor o.a. wethouder, management en asset- en 

portefeuillemanager
• Inkomstenanalyses
• T.b.v. P&C cyclus
• Inzicht in duurzaamheidsdoelstellingen (EnergieMissie)
• Afrekening servicekosten



Servicekosten

• Werkwijze gemeente Capelle
• Werkwijze andere gemeenten
• BTW op servicekosten



Gemeente Capelle - 30 afrekeningen servicekosten





Stroomdiagram 
BTW op 
servicekosten
Hoe ver zijn andere gemeenten hiermee?




