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Locatiemanager

Verantwoordelijkheden

� Eindverantwoordelijk dat alles draait op 
locatie zowel: productioneel + mensen. 
Aangaande veiligheid en leefbaarheid voor 
bewoners, werknemers en omgeving

� Personele bezetting en goed functionerend 
team

� Onderwijs (inclusief vervoer)
� Verantwoordelijk voor een juiste manier van 

informatie delen tussen de partijen op 
locatie

� Gedragsoverplaatsingen van bewoners
� Basis zorg organiseren: GZA RMA
� Catering

Taken

� Verbinden van alle disciplines op locatie en 
daarbuiten

� Aansturen van de verschillende 
coördinatoren vanuit een integrale blik

� Maakt beslissingen aangaande integrale 
veranderingen en in crisis

� Monitoren financiën

� Monitoren en beleggen van 
omgevingsmanagement

� Beleggen functies tolken

� Huisregels bepalen

� Roostering personeel



Operationeel Coördinator

Verantwoordelijkheden

� Plaatsvervangend LM + 
beslissingsbevoegdheid

� Sturen op passend personeel safety & 
security

� Meldplicht 

� Aansturen Centrale Post

� Meldingen incidenten in IBIS

� Nachtelijke zorg/ incidenten

� Infobalie

Taken

� Aansturen beveiliging/ bhv/ ehbo/rode kruis

� Monitoren meldplicht

� Eerste aanspreekpunt operationeel voor 
cateraar

� Verbinder vraag en aanbod

� Rapporteren

� Flexibel inzetbaar door LM



Technische dienst (meewerkend 
voorman en klusser) 

Verantwoordelijkheden

� Alle technische zaken/ zorgen dat de 
faciliteiten werken op locatie

� Contactpersoon voor de technische 
leveranciers

Taken

� Controleren en monitoren faciliteiten op 
terrein

� Zelf klusjes oppakken/uitvoeren technische 
zaken

� Aansturen technische partners

� Inzetten leveranciers



Huismeester

Verantwoordelijkheid

� Schoon en hygiënische locatie

� Magazijn beheer

� Instapklare slaapunits

� Leveranciers ontvangen en wegwijs maken

� Fietsen werkplaats en uitgifte

Taken

� Aansturen schoonmaak

� Ontvangen en opslaan goederen

� Uitvragen opmaak slaapunits

� Vrijwillig werkende bewoners begeleiden

� Inventariseren werk op locatie voor 
bewoners

� Fietsen werkplaats runnen

� Vullen weggeefwinkel



Coördinator leefbaarheid

Verantwoordelijkheid

� Team woonbegeleiders managen

� Dagbesteding: wat is nodig signaleren

� Kinderspeelruimte

� Oog voor kwetsbare 
bewoners/doelgroepen

� (Taalles organiseren)

� Kinderopvang

� Zorgen dat info balie bemenst is

� Inzet tolken

� Ver en inhuizingen melden

Taken

� Aansturen activiteiten (BK10 ea)

� Aansturen woonbegeleiders

� Aansturen sport en spel (sportbedrijf ea.)

� Signalen ophalen, bundelen en 
terugkoppelen naar LM



Functie: woonbegeleiders

Verantwoordelijkheid 

� Zorgen voor een fijne, rustige, leefbare, 
omgeving

� Eerste aanspreekpunt voor bewoners

� Helpt met praktische zaken van bewoners

� Oren en ogen op de vloer/ signaleren van 
spanningen en gedrag

� Nieuwe bewoners ontvangen 

� Bewoners aanspreken op gedrag

� Niet medische gids functie

Taken

� Signaleren en rapporteren over 
welbevinden bewoners (individu als 
collectief/sfeer)

� Bemannen infobalie

� Doorverwijzen en verbinden van bewoners 
naar juiste instantie/balie



Coördinator gezondheid

Verantwoordelijk

� Verbinden en samenwerking van 
gezondheidsorganisaties oa: info 
uitwisselen, signalen ophalen etc

� Inrichting van gezondheidsplein

� Afstemmen inzet bemensing en nodige 
partners

Taken

� Overleg faciliteren tussen partijen

� Contactpersoon GZA, RMA

� Eerste aanspreekpunt voor organisaties en personeel 
op locatie



Proces coördinator (COA)

Verantwoordelijkheden

� Financiën bewoners

� Medische overplaatsing

� Begeleiding statushouders

� Begeleiding asielprocedure

� Inzetten van Nidos

� Rapporteren van incidenten in Ibis

� Bemannen deel infobalie (financieel)

� Bewonerslogistiek 

Taken

� Voorlichtingen geven aangaan de 
procedures aan bewoners en personeel

� Spreekuren

� Bewonerslijsten administratie

� Ibis vullen en info delen

� Moneycards/ov/werk etc.

� Overplaatsingen bewoners medische en 
gedrag organiseren.


